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Intézményi iktatészam: B/2903-1/2025

ALLASPALYAZAT
BESENYOTELEK KOZSEG POLGARMESTERI HIVATALA

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
anyakoényvvezeto és hagyatéki ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): A 29/2012. (I11.7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete 25.
pontjaban szereplé Anyakonyvi feladatkor: Ellatja teljes korlien az anyakonyvi feladatokat;
Elvégzi a sziiletés, a hazassadg anyakonyvvezetését az elektronikus anyakonyvi nyilvantartas
informatikai rendszerében; Részt vesz az tigyfélfogadasban; Kozremiikodik a hdzassagkotésnél és
a bejegyzett élettarsi kapcsolat 1étesitésénél; Teljesiti a tarshatdsagi megkereséseket; Kiallitja az
anyakonyvi okiratokat; Ellatja az allampolgarsagi eskiitétel el6készitésével és lebonyolitdsaval
kapcsolatos feladatokat.

Hagyatéki feladatkor: Ellatja a haldleset bejelentésével, a hagyaték leltarozasaval, a hagyatékhoz
tartoz6 vagyontargyak biztositasaval kapcsolatos feladatokat. A hagyatéki leltar elkészitését
kovetéen haladéktalanul megkiildi az illetékes kozjegyzének. Ha a hagyatéki eljaras
lefolytatdsahoz adat vagy irat szilikséges, megkeresi az illetékes hatésagot az adatok atadasa,
okirat bemutatasa vagy nyilatkozattétel céljabol.

FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézd
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Beseny6telek

A munkavégzés pontos helye: Besenyltelek Kozség Polgarmesteri Hivatala - 3373
Besenyotelek, F6 ut 89.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A probaidé - a kozszolgalati tisztvisel6krél szl 2011. évi CXCIX. torvény 41.
§ (1) bekezdés b) pontjaban,a47.§ (4) bekezdésében, az 59. §-ban és a 62/A. §-ban meghatarozott
eset kivételével - 6 honap.

Feltételek, E1onyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen elGélet
- CselekvGképesség

- Magyar allampolgarsag
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- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, a 29/2012. (I11.7.) Korm. rendelet 1. sz. melléklet 14. és 25. pontjai
szerint

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Microsoft Office irodai alkalmazasok felhasznalo6 szint@ alkalmazasa

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- szakiranyu végzettség

- onkormanyzati igazgatasi szervnél szerzett tapasztalat

- kozigazgatasi alap-és, vagy szakvizsga megléte

- anyakonyvvezet6i szakvizsga megléte vagy megszerzésének vallalasa

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Erzelmi intelligencia (alap)
- Kommunikacids készség (alap)
- Munkabiras (egyéb)
- Elkotelezettség, megbizhatdsag (Etikus magatartas) (egyéb)
- Fejl6dés igénye, liteme (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
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- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrél

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.01.19. 23:00

Palyazat benyujtasanak modja: A palyazat benydjthaté postai Uton vagy személyesen
Besenyd&telek Kozség Polgarmesteri Hivataldhoz (3373 Besenyo6telek, F6 ut 89.), zart boritékban.
Elektronikus uton dr. Kovacs Dora jegyzl részére a jegyzo@besenyotelekp.t-online.hu email
cimre. A boritékra a B/2903-1/2025 iktatészamot és az "Anyakonyvvezet6 és hagyatéki
ligyintéz6" elnevezést sziveskedjen feltlintetni.

A palyazat elbiralasanak mddja: A beérkezett formai és tartalmi attekintését kovetden, a
palyazatok elbiralasarol a jegyz6 dont. A palyazat kiirdja fenntartja maganak a jogot hogy a
palyazati kiirast visszavonja, modositott Gj palyazati felhivast tegyen kozzé, vagy az eljarast
lefolytatva azt eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.01.23. 00:59

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.besenyotelek.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.02.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.12.19.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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