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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

BESENYÖTELEK KÖZSÉG POLGÁRMESTERI HIVATALA

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

adóügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az önkormányzati adóhatóság hatáskörébe tartozó 
adóigazgatási feladatok ellátása. Besenyőtelek Községi Önkormányzat illetékességi területét 
érintő helyi iparűzési adóbevallások feldolgozása, felülvizsgálata, az adóbevallás beadására 
irányuló felszólítások és a fizetési felhívások kibocsátása adóalanyok részére és kiküldése, 
továbbá adóigazolások kiadása. Közreműködés a zárások elkészítésében az ASP adó 
szakrendszerében. Az adóhatóság hatáskörébe tartozó adóellenőrzések és jogkövetési vizsgálatok 
lefolytatása. A munkakörhöz kapcsolódó pénzügyi feladatok intézése és ügyfélfogadással 
összefüggő feladatok ellátása. Talajterhelési díjak kiszabása. 

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági,adózás

FEOR besorolás: 3910 Egyéb ügyintéző

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Besenyőtelek

A munkavégzés pontos helye: Besenyőtelek Község Polgármesteri Hivatala - 3373 
Besenyőtelek, Fő út 89.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A próbaidő – a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvény 41. 
§ (1) bekezdés b) pontjában, a 47. § (4) bekezdésében, az 59. §-ban és a 62/A. §-ban meghatározott 
eset kivételével - 6 hónap.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány
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Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, adóügyi és/vagy gazdasági középiskolai végzettség

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Adózási programok ismerete (ASP adó szakrendszer)

- Közigazgatásban szerzett tapasztalat

- Pénzügyi ismeretek

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Szabálykövetés, fegyelmezettség (alap)

- Kommunikációs készség (alap)

- Csapatmunka, együttműködés (ügyfélszolgálati)

- Elkötelezettség, megbízhatóság (Etikus magatartás) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- motivációs levél

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- Adatkezelési nyilatkozat

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2025.10.08. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: A pályázat benyújtható postai úton vagy személyesen 

Besenyőtelek Község Polgármesteri Hivatalához (3373 Besenyőtelek, Fő út 89.), zárt borítékban. 
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Elektronikus úton dr. Kovács Dóra jegyző részére a jegyzo@besenyotelekp.t-online.hu email 
címre.

A borítékra a B/2361-1/2025 iktatószámot és az "Adóügyi ügyintéző" megnevezést 

szíveskedjen ráírni.

A pályázat elbírálásának módja: A beérkezett pályázatok formai és tartalmi áttekintését 

követően, a pályázatok elbírálásáról a jegyző dönt. A pályázat kiírója fenntartja magának a jogot, 
hogy a pályázati kiírást visszavonja, 

módosított új pályázati felhívást tegyen közzé, vagy az eljárást lefolytatva azt eredménytelennek 

nyilvánítsa. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2025.10.10. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.besenyotelek.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2025.10.15.

Publikálás tervezett időpontja: 2025.09.09.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


