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Besenyotelek Kozség Polgarmesteri Hivatala

a kbzszolgalati tisztvisel6krol szold 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Besenydtelek Kozség Polgarmesteri Hivatala
pénziigyi ligyintézdo
munkakor betdltesére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozatlan ideji kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Heves megye, 3373 Besenybtelek, F6 ut 89.
A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

Pénzlgyi, gazdalkodasi, konyvvezetési és fokdnyvi kdonyvelési feladatok ellatasa az
ASP 6nkormanyzati-gazdalkodasi rendszerben. Kézremiikédés az Onkormanyzat éves
koltségvetésének kidolgozasaban, az Onkormanyzat és intézményei pénzforgalmi
szamlajanak vezetése (teljes koényvelés, vevéi és szallitdi szamlak nyilvantartasa),
beérkezé szamlak utalasra el6készitése, bankkivonatok feldolgozasa, készpénz
kiadasok és bevételek kontirozasa, kdényvelése, kimen6 szamlak Kkiallitasa,
egyenlegértesitok, felszolitd levelek eldkészitése, az dnkormanyzat altal nyujtott
tamogatasok elszamolasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.Kézrem(ikédés a Magyar
Allamkincstar felé teljesitendé havi, negyedéves, éves jelentések és adatszolgaltatasok
elékészitésében. Koézremlikddés a leltarozas és selejtezési feladatokban, valamint az
év eleji nyitd és az év veégi zarlati munkalatokban. Koltségvetés, beszamold és
zarszamadas késziteéseben vald kdézremikoddés valamint a jegyz6 altal kijelolt feladatok
elvégzeése.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
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A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kdzszolgalati
tisztvisel6krdl szold 2011. evi CXCIX. toérvény rendelkezései , valamint a(z)
Besenydtelek Kobézség Polgarmesteri Hivatalanak Koézszolgalati szabalyzata az
iranyaddk. az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

« Cselekvbképesseég,

« Bintetlen el6élet,

« Kozepiskola/gimnazium, pénzigyi és szamviteli (igyintéz6,allamhaztartasi
merlegképes kényveld,

+ Koltségvetesi szervnél szerzett szakmai tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

« Onkormanyzatnal hasonlé6 munkakérben szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,

» Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

« Gyakorlott szintli Szamviteli/pénziigyi szoftverismeret,

« Koézigazgatasi szakvizsga,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
- Foiskola, Fels6foku képesités, gazdasagtudomanyi, kézszolgalati, statisztikai,
informatikai szakképesités,,
- dnkormanyzatnal hasonlé munkakérben szerzett tapasztalat - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,
« Gyakorlott szintl Szamviteli/penzigyi szoftverismeret,
« Szamitogepes pénzigyi alkalmazasok, ASP szakrendszer ismerete

Elvart kompetenciak:

«  Megbizhatosag,
« Terhelhetb6ség, stresszt(iré képesség,
« Terhelhetbseég, stressztlird képesség,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

« a 87/2019. (IV.23.) Korm.rendelet 1. sz. melléklet szerinti részletes szakmai
onéletrajz, 90 napnal nem régebbi a kdzszolgalati tisztviselokrél szold 2011.
évi CXCIX. torvény 42. § (1) bekezdése szerinti erkélcsi
bizonyitvany,nyilatkozat arrél, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatoknak a palyazati eljarassal Osszefliggésben szilkséges kezeléséhez
hozzajarul,nyilatkozat arrol, hogy nyertes palyazat esetén hozzajarul a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitéséhez

A munkakor betélthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal bet6lthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. februar 25.
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A palyazatok benyujtasanak maodja:
» Postai uton, a palyazatnak a Besenydételek Kézség Polgarmesteri Hivatala
cimére tértené megkuldéseével (3373 Besenydbtelek, F6 ut 89. ). Kérjuk a
boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot:
B/242/2022. , valamint a munkak&ér megnevezését: pénzigyi Ggyintéz6.
« Elektronikus uton Veres-Horvath Anett Helga részére a
jegyzo@besenyotelekp.t-online.hu E-mail cimen keresztiil

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A munkakoér betdlteserél- személyes meghallgatast kévetéen- Besenyételek Kozség
Polgarmesteri Hivatala Jegyz6je dont polgarmesteri jévahagyast kévetben.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. februar 28.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« www.besenyotelek.hu - 2022. januar 21.
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