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ALLASPALYAZAT
BESENYOTELEK KOZSEG POLGARMESTERI HIVATALA

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Igazgatasi ligyintéz6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Titkarsagi és igazgatasi feladatok ellatasa,lakcim és
népesség nyilvantartasi feladatok, iktatas, irattarozas, postazasi feladatok,polgarmester és jegyz6
munkajanak segitése, nyilvantartasok és statisztikdk készitése.Kozutkezel6 tulajdonosi
hozzajaruldasok megaddasa, lakossagi bejelentések megvalaszolasa, hatdsdgi bizonyitvanyok
kiallitasa, szakhatdsagi allasfoglalasok kiadasa. Nyilvantartasok vezetése, iratkezelés, valasztasi
kozremiikodés.

Betodltend6 allas szakmacsoportja: onkormanyzat
Betéltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Egyéb,Ugyviteli
Betoltendd allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos (hivatali), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Beseny6telek

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a kozszolgalati
tisztvisel6krol szol6 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) Beseny6telek Kozség
Polgdrmesteri Hivataldnak Kozszolgalati Szabalyzata az irdnyadok.A felvételi eljaras soran
személyes meghallgatasra is sor keriilhet. A kinevezéskor 6 honap prébaidé kertil kikotésre.

Feltételek, Elonyok
Pdlydzati feltételek:
Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok, Titkarsagi és irodai munka, Kozépfok, Szamitdstechnikai
alkalmazasok, kozépiskolai/gimnaziumi érettségi
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Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Felhasznaloi szint ASP, KCR

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- kozigazgatasban toltott id6, hasonlé munkakorben szerzett gyakorlat

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Szabalykovetés, fegyelmezettség (alap)
- Onallésag (alap)
- Probléma-megold6 készség (alap)
- Kommunikacié (ligyfélszolgalati)

- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok haszndalata (ligyintéz6i)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszt6 dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- nyelvtudast igazolé dokumentum(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- adatkezelési nyilatkozat

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.03.10. 00:00

A palyazat elbiralasinak modja: A palyazat Kkiiréja a palyazat eredménytelenné és
érvénytelenné nyilvanitdsanak jogat fenntartja.A palyazatokat a kinevezési jogkor gyakorléja
biralja el a hivatalt fenntarté 6nkormanyzat polgarmesterének egyetértésével.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.03.14. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: BesenyGtelek K6zség honlapja
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2023.03.16.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.02.24.
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A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel.
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